附件7
填表说明

1.填写内容字体：宋体；字号：四号；行距：固定值28.5磅，填写内容单元格（除主要事迹）对齐方式：居中。
2.表格为一页，正反面印制并填写，不得随意增加页数。
3.表格填写应当字迹清晰、信息完整，不得涂改数据或出现空白项；如需涂改，需在涂改处签名并盖章；如无相关信息，请填写“无”。
4.“学校名称”应填写“成都大学”。
5.“专业”应填写专业全称，如机械设计制造及其自动化。
6.“出生年月”只填写年、月，具体格式为“1998.02”。
7.“民族”具体格式为“民族：汉”
8.“生源地”应填写“xx省xx县”、“xx省xx市xx区”、“xx省xx市（县级市）”、“市辖区（天府新区、高新区）”其中一项。
9.“政治面貌”应填写“中共党员”、“中共预备党员”、“共青团员”、“群众”其中一项。
10.“职务”应填写班级（团支部、党支部）班长（书记）正副职，校、院系学生会（团委、研究生会）中层副职及以上，校、院系协会（社团）正副职等职务。
11.“主要事迹”栏由学生本人填写，其他各项必须由学院、学校有关部门填写。“主要事迹”栏的填写标准：
（1）段首空2格。
（2）一律不使用书信格式，尽量不出现“我”或“本人”字样。
（3）字数以160-220字为宜。
（4）用词规范，逻辑清晰，条理分明，语句通顺，无雷同，无错漏字（标点符号）。
（5）如实、详实、全面反映学生在校期间平均成绩、担任学生干部、所获奖励、社会实践、创新能力、综合素质等方面的表现情况。
12.表格“学院（系）意见”栏中，必须由院（系）主管学生工作领导明确评价参评学生各方面表现，不得只简单填写“同意”、“同意推荐”等字样作为院（系）意见。“院（系）公章”处，须加盖院（系）的行政印章。
13.上报表格一律为原件，不得使用复印件。

（按时完成作业 不迟到不旷课 经常到图书馆看书学习 ……作为学生应尽的本分的，不是拿来评定优秀毕业生的理由） 
整个行文不得过多用评价性语言，而应突出主要事、例，根据事、例才可有评价性描述。
第一段：统一写：
自入校以来，认真学习践行马克思列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论、“三个代表”重要思想、科学发展观和习近平中国特色社会主义思想，具有坚定正确的政治方向，坚持四项基本原则，坚持“四个自信”，拥护党和国家的路线、方针、政策。（党员、预备党员加写：于xx年x月光荣地成为一名中共党员、中共预备党员，并时刻以党员标准严格要求自己。已成为入党积极分子加写：现已光荣地成为一名入党积极分子……，共青团员加写：积极向党组织靠拢，争取早日入党。）+于xx年获校级“优秀共青员or优秀共青团干部”荣誉称号。（如有党、团、组织颁发的奖项，就写，没有不写）
    在学习中，学习态度端正，通过认真学习专业知识……【主要阐述学习方面取得的成绩，在校期间平均成绩如何，（注：第一名才能叫优异，前三名叫名列前茅，前20%叫优秀，剩下的不做此类表述），得过什么奖学金。再阐述：积极参加专业实践，如参加了什么专业实践or专业实习写具体名称，取得了什么成果，如被评为……，个人作品xxx，获得什么效果，等等和学习、专业、专业实践相关内容。】最后以+于xx年获xx奖学金相关具体名称。（如有就写）
（此段描述社会实践类），积极参加社会实践活动，和担任学生干部（如有就阐述）的情况如：作为志愿者，……，；作为xx学生干部干部、带领团队成员、作为团队主要成员……简要描述具体内容、活动名称（如“小红帽义务家教”志愿服务活动、国学展演活动……），取得效果……等，有具体内容才能写出，受到xx好评、个人综合能力得到了很大的提升……等此类考语。+于xx年获校级“三好学生or优秀学生干部”荣誉称号。（如有就写）
如有其他方面突出表现能体现相应能力的，再如上所述成段写出。
    
12. 校优表格中“班主任意见”栏中，由学生本人根据个人主要事迹择每项要点概括总结，
如：
xx同学作为学生党员，能够起到先锋模范带头作用；学习刻苦认真，曾获or两次获得几等奖学金；……；……；……。等根据个人主要事迹选择各方面要点和突出点概括总结。
综上，同意推荐xxx为2020届成都大学优秀毕业生候选人。 
13. 校优表格中“学院（系）意见”栏中，由学生本人根据个人主要事迹，突出取得成绩和所获奖励或某一方面特别突出的地方，进行概括下结论。
如：
Xx同学思想积极向上or积极向党组织靠拢，2015年获国家励志奖学金、曾两次获得校级一等奖学金；/个人作品被评为……；xx同学作为学生党员，能够起到先锋模范带头作用；学习刻苦认真，曾获or两次获得几等奖学金；……；……；……。（等根据个人主要事迹选择各方面要点和突出点概括总结。）
综上，同意推荐xxx为2020届成都大学优秀毕业生，并报请学校审核。 
14. 省优表格“学院（系）意见”栏中，由学生本人根据个人主要事迹择每项要点概括下结论，
如：
xx同学作为学生党员，能够起到先锋模范带头作用；学习刻苦认真，曾获or两次获得几等奖学金；……；……；……。（等根据个人主要事迹选择各方面要点和突出点概括下结论。）
[bookmark: _GoBack]综上，同意推荐xxx为2020届四川省优秀毕业生候选人，并报请学校审核。 

— 1 —



— 2 —


