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《普通高等学校毕业生登记表》填写说明

黑色水笔填写，手写！禁止用圆珠笔！！

规定时间内要交！装档案的！！！

《普通高等学校毕业生登记表》为归档材料，一律用黑色钢笔或水笔填写，字

迹要清楚、整齐，内容要详实、完整。具体要求如下：

(一)表格封面

学 校 成都大学

学 院 文学与新闻传播学院

专 业 汉语言文学、广播电视学、汉语国际教育、广播电视

学 历 “研究生”、“本科”

姓 名 必须与学籍上的信息一致、不得填写曾用名、自取名

学 号“如实”

（二）表格中的项目

1．“照片”：请贴近期 2寸正面免冠证件照片（严禁使用自拍大头贴等不规范照片）。

2．“姓名”：姓名应写法定姓名（须与学籍姓名一致）。不得填写曾用名、自取名

3．性 别 如实填写

4．“曾用名”有者则填，没有写“无”。

5．政治面貌：中共党员、中共预备党员、共青团员、群众

6．民 族 X族（禁止少写“族”）

7．籍贯：与户口本内容一致：Xx 省 xx 县（市）

8．婚否：如实

9．联系方式：本人手机号码

10．“家庭住址”：要具体到寄信能收到的通信地址，后面写邮政编码。例：“xx省成

都市金牛区花照壁街 XX号栋×单元××室。（610031）”或“xx省 xx市 xx县 xx乡\镇

xx村 xx组 xx户\号（610031）。

11．是否担任学生干部：是\否 如实填写 职务：如实填写

12．研究方向：由“研究生”学历毕业生填写，本专科毕业生不填。

13．懂何种外语、程度：如实填写：如：英语/ 英语：CET4
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14．有何专长：个人兴趣爱好不是专长，如有等级考试为佐证则写明专长后再加

填写，此栏不得儿戏！如有乱填者后果自负。

15．何时何地因何种原因受过何种奖励或处分：大学期间所获得的奖励荣誉、处

分等 务必和奖状及处分红头文件一致。

2014—2015学年 成都大学 一等奖学金

2016-2017学年 成都大学 优秀学生干部 优秀共青团干部 优秀共青团员

如有处分（以学校下发红头文件为准），因档案中有，因此请如实填写！

2015年获得校级警告处分、留校察看处分

16．何时何地加入和党派组织 ：201x年 x月加入中国共产党，（党员从成为预备

党员算起），其他填 无

17．本人学习经历：从小学开始填写，依时间顺序详细填写，年月要衔接。中途

间断学习和工作的时间也要填入，并加说明。

2004年 9月-2008年 7月 成都市双林小学 小学 成都市双林中学 初中……

2015年 9月-2016年 12月 成都大学 本科在读

如参军入伍，要注意日期应衔接完整：

2017年 1月-2018年 8月 xxxx部队 大学生应征入伍服役

2018年 9月-2019年 7月 成都大学 复学

18．本人实习、实践或工作经历：

本部分如实填写，xx年 x月-xx年几月 毕业实习应与毕业实习材料相符

如有其余校内、校外的实习实践经历如实填写

19．毕业论文或毕业设计题目及主要内容：

毕业论文题目：vvvvvvvvvvvvvvv
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主要内容：此处抄写本人实习论文摘要

20．在学期间参与过何种重要学术活动、科研题目：

Xxx年 x月参加第四届成都大学国学宣传普及活动

Xxx年 x月 参加 xxxxx学术论坛 或 xxxxx（写题目）学术讲座

Xxx年 x月参加 xxx学术论坛/活动 发表：xxxx主题学术发言

Xxxx年 x月在《xxxx》第几期发表论文：《xxxxx》

21．家庭主要成员是指直系亲属：与本人关系：父子、母女等……

22．“自我鉴定”：学生先写好草稿，再按要求认真填写。字数在 600-1000字左右，

要对大学阶段的思想政治、学习、社会工作及实践、取得的成绩和荣誉、目前的

不足及将来努力的方向作全面的自我评价，该部分是整个表中最核心部分，要真

实全面地反应一个毕业生的全貌。

严禁抄袭！！！！！如有雷同、抄袭、字数过少、学校不予用章、

发回重做。（按时完成作业 不迟到不旷课 经常到图书馆看书学习 ……作为学

生应尽的本分的，不是拿来写自我鉴定的理由）

整个行文不得过多用评价性语言，而应突出主要事、例，根据事、例才可有

评价性描述。

1、内容：第一人称形式写，要认真详实的把四年的大学成长情况及对

自己的认识表达出来。 应把个人取得的奖励、担任学生干部、等写入

相应段落中。

本人自入校以来，思想积极向上，坚决拥护党的领导，拥护社会
主义制度，认真学习马克思列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论和“三
个代表”、科学发展观、习近平新时代中国特色社会主义重要思想，
自觉地同党中央保持一致；时刻注重世界观的改造，注重树立正确的
人生观、价值观，坚决抵制腐朽文化和各种错误观点的侵蚀。于 xx年
获校级“优秀共青员 or优秀共青团干部”荣誉称号。（如有就写）思
想此段结尾将与党、团有关的荣誉为结尾句，如无就不填。

在学习上，学习态度端正，通过认真学习……此段主要阐述通过
学习，学习方面取得了什么成绩、对专业知识相关的认识，在校期间
平均成绩如何，等等和学习、专业相关内容。
（注：第一名才能叫优异，前三名叫名列前茅，前 10%叫优秀，剩下的
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不做此类表述），得过什么奖学金。最后以+于 xx 年获 xx 奖学金相关
具体名称为结尾（如有就写）

在专业实践中，……此段主要阐述所参加的专业实践，如参加了
什么专业实践 or专业实习写具体名称及具体内容的描述，取得了什么
成果，如被评为……，个人作品 xxx，获得什么效果，】

在社会实践中，（此段描述社会实践类），积极参加社会实践活
动，和担任学生干部（如有就阐述）的情况如：作为志愿者，……，；
作为 xx学生干部干部，简要描述具体内容、活动名称（如“小红帽义
务家教”、国学展演活动……），取得效果……等才能写出，受到 xx
好评、个人综合能力得到了很大的提升……等此类考语。+于 xx 年获
校级“三好学生 or优秀学生干部”荣誉称号。（如有就写）

如有其他方面突出表现能体现相应能力的，再如上所述成段写出。

在日常生活中，…

本人的优点是……，本人存在的不足之处是……

要求：内容全面，字迹工整，篇幅尽可能写满本格。

23·班级鉴定： 务必由班主任组织班级组织干部统一填写

1、字数：最少满格，不够可附纸。严禁雷同和字数过少 ，不得本人

填写
由班级组织干部本着对同学负责的态度如实地填写，包括该生在校期间的思想品

德情况、学习情况、参加社会实践情况、参加集体活动情况、获奖情况、特长情

况及综合评定等内容。填写时禁止千篇一律，应实事求是；。

开头空两格，xx同学自入校以来，在思想上……；在学习上……；在

日常活动中……；工作中……；生活中……

要求内容充实、字迹工整，可以根据前面本人鉴定内容浓缩相应版块

内容填写

最后落款：班长、团支书签名：xx xx

辅导员签字：（班主任签名：xx）

年 月 日

24·院系意见 ：务必由班级组织专人统一填写 ：

***同学系我院 2015 级 xxx 专业全日制本科/硕士研究生学生，共青团员/中共党

员/群众。该生在校期间，在思想、学习、工作各方面表现良好，（如有获得校级

https://www.baidu.com/s?wd=%E5%85%B1%E9%9D%92%E5%9B%A2%E5%91%98&tn=44039180_cpr&fenlei=mv6quAkxTZn0IZRqIHckPjm4nH00T1Y3PHfsuWRzmH-Bn1c4rymk0ZwV5Hcvrjm3rH6sPfKWUMw85HfYnjn4nH6sgvPsT6KdThsqpZwYTjCEQLGCpyw9Uz4Bmy-bIi4WUvYETgN-TLwGUv3EnHR3P1mdP1R4
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以上获奖励或校级以上荣誉才可写表现优秀），政审合格。如有处分不写政审

合格。

（2）xx 同学在校期间曾经获得……奖励。（如无则不填）

（3）xx 同学何时受何处分，现表现如何。如有处分不能写政审合格。

（如无则不填）

25.学校意见 ：不填


