税 票 借 用 单

                                年    月     日

	借用票据部门名称：
	借用票据人：
	借票人联系电话：

	付款单

位名称：
	
	收款

项目：
	

	票据号码：


	
	票据张数：
	

	金额（大写）：    仟     佰     拾    万    仟    佰    拾   元    角    分
金额（小写）：￥                  元

	部门负责人签字：
	
	财务负责人签字：
	


备注：1、属于部门借用票据的，“部门负责人签字”一栏请各部门的负责人亲笔签字；属于个人科研项目借用票据的，“部门负责人签字”一栏请项目负责人亲笔签字。

2、“借用票据人”一栏需借用票据人亲笔签字。

温馨提示：1、凡在每月25号之后预开税票的，且不能在当月到帐，预交税金将交税务局，学校将不再退回预交税金。
2、凡借出税票超过一个月资金未到帐的，且税票又未退回的，学校将按税法的有关规定，登报挂失，挂失费用将从本人工资中扣回。
